REGULAMENTO INTERNO PARA USO DOS ESPACOS ECCHO

CAPITULO | - DO REGULAMENTO INTERNO

Clausula 12 - Este Regulamento Interno € um instrumento destinado a disciplinar a
utilizacdo compartilhada dos espacos ECCHO, para fazer uso das dependéncias da
“‘EDERSON NUNES ME.”.

Clausula 22 - A ECCHO possui inscricdo no CNPJ/MF sob o n.° 26.003.356/0001-72,
com endereco profissional na Rua Coronel Genuino Sampaio, n °© 237, Centro,
Sapiranga/RS, CEP 93800-208. Telefone (51) 99957-9956.

Clausula 32 - O wusuario tera direito de usar as dependéncias, comuns e
compartilhadas da ECCHO, obrigando-se a obedecer, cumprir e fazer com que os
seus colaboradores observem, com absoluto rigor, as regras do presente
“‘Regulamento Interno”, que também esta disponibilizado no site eccho.work, além de
respeitar as leis e normas das instituicdes municipais estaduais e federais pertinentes
ao uso e ocupacao da ECCHO.

CAPITULO Il - DA UTILIZAGAO DA ECCHO

Clausula 4 — Além das observancias deste Regulamento Interno, cada USUARIO
firmara Contrato de Prestagdo de Servigos, a ser assinado previamente ao uso das
instalacoes.

Clausula 52 - Cada usuario deve pautar o uso e fruicdo de sua SALA e/ou ESTACAO
DE TRABALHO e das demais dependéncias comuns a ECCHO de maneira a nao
causar desconforto ou embaracos, seja a outros usuarios, aos colaboradores e/ou
para administracdo da ECCHO.

Clausula 62 - E vedado a qualquer usuario, sem prejuizo das demais disposicdes
previstas no Regimento Interno:

a. Utilizar as instalagdes ou espago fisico da ECCHO, como depédsito de
mercadorias, materiais ou insumos, com excecdo dos equipamentos necessarios e
inerentes ao funcionamento de suas atividades;

b. Instalar mobiliario e/ou equipamentos de escritério adicionais, periféricos como
impressoras, multifuncionais e fax, cabeamentos e conexdes de telefonia e internet
autdbnomas, salvo se previamente autorizado, por escrito, pela ECCHO.

Clausula 72 - O nivel de ruido deve ser o minimo possivel para nao perturbar os
demais USUARIOS, sendo proibido falar e/ou gargalhar alto nas dependéncias do
local compartilhado, bem como ao telefone/celular e ouvir masica sem fones de
ouvido. As videoconferéncias devem ser feitas, preferencialmente, utilizando as salas
de reunides. Bom senso € a palavra-chave: pergunte sempre aos seus companheiros
de mesa se algo os incomoda em questao de ruidos.



Clausula 82 - Os USUARIOS s&o os unicos e exclusivos responsaveis pelo manuseio
correto e pela conservagao de todos os materiais e equipamentos disponibilizados na
ECCHO, sendo que quaisquer danos e avarias deverdo ser ressarcidos pelo
USUARIO, mediante orcamentos realizados por empresas de assisténcia técnica,
credenciadas pela ECCHO.

Clausula 92 - Os USUARIOS dever&o adotar todas as medidas para protegéo e guarda
dos bens que permanecerem na ECCHO. A ECCHO e demais envolvidos nédo se
responsabiliza pelos bens deixados pelo USUARIO, nas dependéncias da ECCHO.

Clausula 102 - O USUARIO devera manter sua estagdo de trabalho com aparéncia
organizada, respeitando o espago dos demais usuarios e evitando a poluigao visual do
local.

Clausula 112 - As estacoes de trabalho avulsas sao limitadas e ocupadas por ordem de
chegada, ndao havendo locais marcados nem reserva, pede-se que 0S usuarios
utilizem as estagdes de trabalho apenas pelo tempo necessario desocupando-as
quando ociosos e ndo tomando o tempo dos seus colegas.

Paragrafo Unico — Nos casos de estagbes de trabalho fixas em ambiente
compartilhado, as mesmas serao disponibilizadas conforme orientagdo da ECCHO.

Clausula 122 - E proibido aos USUARIOS o acesso a paginas web pornogréficas,
ilegais ou de conteudo perigoso na Internet. A ECCHO podera manter software de
controle de acesso a rede mundial de computadores e podera, a seu livre critério,
bloquear sites indesejaveis, ou que incentivem a violéncia, discriminagéo, pedofilia,
prostituicdo e qualquer outro site que configure crime previsto em lei, ou seja, aqueles
que sejam considerados impréprios ao ambiente de trabalho, ilegais e/ou prejudiciais
de alguma forma aos USUARIOS.

Paragrafo Unico — E de inteira responsabilidade do USUARIO, o licenciamento dos
softwares instalados, respondendo o mesmo por todas as irregularidades civis e
penais contidas no equipamento.

Clausula 132 - E recomendado aos USUARIOS nao sobrecarregar a Internet com o
download e upload de conteddo muito pesado ou outras praticas extremamente
intensivas em dados, sendo proibida a disponibilizacdo da senha para terceiros.

Clausula 142 - E recomendado aos USUARIOS efetuar o pagamento dos servigos
extras utilizados ,que ndo constem no contrato de prestagdo de servigos (copias
extras, reserva de sala de reunido fora do plano contratado, etc), a secretaria da
ECCHO.

Clausula 152 - A ECCHO podera oferecer café e agua sem custo, sempre utilizando as
areas destinadas as refei¢cdes para seu consumo.

CAPITULO Il - DA SEGURANGA E DOS ACESSOS

Clausula 162 - Todos os USUARIOS deverdo ser previamente identificados e
cadastrados, com posterior liberagado por colaborador devidamente qualificado pela
ECCHO. Eventuais convidados e/ou visitantes deverao ser identificados na entrada da
ECCHO e dever&o estar sempre acompanhados de um representante do USUARIO.



Paragrafo Unico - E vedada a entrada e presenca de pessoas ndo cadastradas e/ou
identificadas na ECCHO

Clausula 172 - E vedado a qualquer USUARIO e a seus colaboradores, convidados
e/ou visitantes:

a) Guardar ou depositar nas dependéncias da ECCHO, materiais explosivos ou
inflamaveis;

b) Instalar mével ou equipamento, cujo peso exceda a sobrecarga permitida de cada
movel;

¢) Lancar quaisquer objetos solidos ou liquidos pelas janelas e/ou sobre as areas
comuns;

d) Colocar vasos de plantas ou qualquer outro objeto sobre os peitoris de janelas.

Clausula 182 — Os visitantes serao recepcionados no hall de entrada da ECCHO.

Clausula 192 - Na evidéncia de ocorréncia de situagdo emergencial no interior de
qualquer das salas, tal como, curto circuito, incéndio, vazamento de agua, putrefacao
de substancia, entre outras, e, estando os respectivos ocupantes ausentes, fica a
ECCHO, ou seu representante, autorizada a ingressar na sala para contornar o
problema, sendo o custeio das despesas de tomada das medidas emergenciais de
inteira responsabilidade do respectivo USUARIO, salvo se verificado que o problema
nao foi causado por culpa do USUARIO. No entanto, caso o dano tenho sido causado
pelo visitante e/ou cliente do usuario, este se responsabilizara pelas eventuais
despesas causadas no local.

Clausula 202 - A ECCHO se isenta de qualquer responsabilidade por eventual
ocorréncia de furtos, roubos ou qualquer outro crime ou contravencgao penal no interior
da ECCHO. Portanto, na eventualidade de ocorréncias desse género, as providéncias
no ambito policial e, se necessario, também no dmbito judicial, deverdo ser tomadas
pelo USUARIO lesado.

Clausula 212 - Solicita-se aos USUARIOS para zelar pela seguranca, pelo patriménio e
bens contidos na sala, manter o espaco limpo, fechar as portas e nao deixar alimentos
pereciveis no escritorio.

Clausula 222 - O acesso secundario esta disponivel fora do horario comercial para
USUARIOS PREMIUM ou conforme a liberagao da equipe ECCHO, durante o horario
comercial acesso somente pelo acesso principal.

Clausula 232 - Para acesso fora de horario comercial deve ser feita a comunicagao por
telefone ou mensagem pelo numero profissional, para desligamento do alarme. Caso
nao seja feito o aviso, e o alarme disparar, a chamada da equipe de segurancga sera
acionada e o custo desta chamada ficara a cargo de quem criou a ocorréncia.

Clausula 24 - A ECCHO néo se responsabiliza pelo uso da garagem externa, nem o
passeio publico, as mesmas podem ser usadas com aviso preévio a secretaria. Nao
havendo reserva os mesmos sdo de uso exclusivo para pessoas com necessidades
especiais.

Clausula 252 — Por questdes de seguranca dos USUARIOS, da ECCHO e de terceiros,
a ECCHO informa que o ambiente comum e compartilhada é monitorada por sistema



de circuito interno de cameras, com gravagao das imagens, exceto SALAS, banheiros
e salas de reunido, instaladas em locais visiveis e identificadas por placas, com o que
os USUARIOS declaram estar cientes e de pleno acordo, permitindo o eventual uso
das imagens para os fins a serem declarados, sem que importe em qualquer violagao
a direito de imagem, intimidade e/ou personalidade.

CAPITULO IV - DA HIGIENE, LIMPEZA e LIXO

Clausula 262 - A ECCHO se responsabiliza pela manutencéo e limpeza de todas as
areas comuns e salas privativas da ECCHO, mantendo os ambientes em perfeito
estado para utilizagdo. Os USUARIOS deverdo manter as suas respectivas salas e/ou
estacdes de trabalho sempre limpas, avisando a secretaria ou equipe da ECCHO caso
precise de limpeza.

Clausula 272 - Os banheiros da ECCHO sao de uso coletivo, devendo os USUARIOS
utiliza-lo de forma adequada, mantendo a porta fechada, mesmo quando desocupado
€ nao jogando papel ou outros objetos no vaso sanitario.

Clausula 282 — O lixo seco devera ser acondicionado em lixeiras individuais e/ou
lixeiras coletivas identificadas disponibilizadas pela ECCHO em local apropriado.

Clausula 292 — O lixo organico (restos de alimentos) devera ser acondicionado em
separado, em sacos plasticos apropriados e bem vedados, ha uma lixeira para tal uso
identificada na cozinha.

CAPITULO V — DAS SALAS DE REUNIAO

Clausula 302 - A ECCHO contara com uma ou mais salas de reunido, as quais estarao
disponiveis aos USUARIOS no horario de funcionamento da ECCHO mediante a
contraprestagcdo pecuniaria e agendamento prévio, e sujeito a disponibilidade.

Clausula 312 - Além da(s) sala(s) de reunido, os USUARIOS terdo & disposicdo uma
sala de treinamento, mediante a contraprestacédo pecuniaria e sujeito a disponibilidade,
respeitando-se as regras de convivio, de modo a n&o atrapalhar os demais
USUARIOS.

CAPITULO VI - DA COZINHA

Clausula 322 - A ECCHO conta com uma copa equipada com micro-ondas e
geladeira, a qual estara disponivel para uso dos USUARIOS para realizagdo de
refeicOes rapidas e guarda de produtos para consumo imediato.

Paragrafo Unico — Todos os USUARIOS deverdo fazer suas refeicdes e lanches na
cozinha, auditério e/ou na area externa da ECCHO, sendo proibido o consumo de
alimentos nas salas e/ou estagdes de trabalho.

Clausula 33? - Toda a sexta-feira a geladeira e ambiente da cozinha serao limpos, itens
nao identificados ou ndo informados a secretaria serdo descartados.



CAPITULO VIl - DOS EMPREGADOS E COLABORADORES

Clausula 342 - Os colaboradores da ECCHO e os prestadores de servico terceirizados
deverao ser tratados com respeito, sendo vedada qualquer forma caracterizada como
bullying.

Clausula 352 - E vedado aos USUARIOS utilizarem os colaboradores da ECCHO para
execucgao de servicos alheios as suas respectivas fungoes.

Clausula 362 - Os USUARIOS sdo os Unicos e exclusivos responsaveis pelos
empregados e colaboradores que contratarem, obrigando-se a manter a ECCHO
isenta em relagcdo a quaisquer pleitos, reclamacgdes, indenizagbes, perdas, prejuizos
pleiteados por seus empregados e colaboradores, pois inexiste qualquer tipo de
vinculo entre a ECCHO e os empregados e colaboradores dos USUARIOS.

CAPITULO VIl - DOS DANOS

Clausula 372 - O USUARIO que causar dano a outro USUARIO, a ECCHO e/ou a
terceiros, dentro da area da ECCHO devera arcar com o prejuizo financeiro
decorrente, podendo, se for o caso, responder civil e criminalmente pela agdo ou
omiss&o havida, dolosa ou culposamente, nos termos da legislagdo vigente.

CAPITULO IX — DOS AVISOS, SUGESTOES E RECLAMAGOES

Clausula 382 - As comunicacgdes de interesse dos USUARIOS ser&o disponibilizadas
por meio eletrbnico e serao afixadas no quadro de avisos da ECCHO.

Clausula 392 - Todas as sugestdes, reclamacdes e comunicagdes formuladas pelos
USUARIOS poderéo ser feitas através do e-mail eccho@eccho.work. Ha também uma
caixa na sala compartilhada caso queira deixar um recado nao identificado.

CAPITULO X - DOS SERVIGOS

Clausula 40?2 - E recomendado aos USUARIOS usar a impressora preferencialmente
em modo frente/verso. Ultrapassando o valor de cdpias e impressdes previamente
previstas no plano contratado, o valor correspondente das impressdes, devera ser
depositado no cofre ao lado da impressora, informando a secretaria em caso de
problemas, falta de suprimentos ou papel.

Clausula 412 - A ECCHO nao se responsabiliza pelo conteudo das impressdes ou
copias, caso haja algum equivoco ou erro no arquivo enviado, o valor cobrado sera por
folha e por uso de cores ou nao.

Clausula 422 - Os arquivos enviados para impressao serao automaticamente excluidos
dos sistemas apdés a conferéncia e entrega das folhas impressas. Nao sera permitido
impressdo sem o consentimento da secretaria da ECCHO.

Clausula 432 - Um armario (locker) identificado sera disponibilizado para cada usuario
conforme o plano e filiagdo na ECCHO, cada um possui um cadeado e o USUARIO
recebe uma chave, tendo uma copia em posse da secretaria da ECCHO, caso
extraviado ou perdido, sera cobrado o valor de um novo no proximo pagamento.



CAPIiTULO X — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Clausula 442 - As circulares internas emitidas pela ECCHO, contendo normas visando
disciplinar o uso e fruicdo das coisas e partes comuns, desde que nao contrarie este
Regulamento Interno e/ou qualquer dispositivo legal, terdo vigéncia e eficacia
imediatas, sendo disponibilizadas por meio eletrénico no site eccho.work e, também,
nas dependencias do local.

Clausula 452 - Os USUARIOS declaram e reconhecem que suas atividades
empresariais desenvolvidas na ECCHO, ou ainda fora deste, sao plenamente legais,
nao infringindo qualquer norma civil, criminal, fiscal, tributaria, previdenciaria e/ou
trabalhista disposta na legislacdo brasileira, sendo, portanto, os Unicos e exclusivos
responsaveis pelo desenvolvimento de suas atividades e seu pelo desempenho, ainda
que insatisfatorio de seus negodcios, assegurando a ECCHO o pleno e integral
ressarcimento de todo e qualquer dano que venha a causar a este, em razdo do mau
uso da ECCHO ou de dividas inadimplidas e sob sua responsabilidade. Por outro lado,
a ECCHO nao tera qualquer participagédo advinda dos ganhos do USUARIO em sua
atividade.

Clausula 462 - Toda e qualquer relagdo contratual havida entre USUARIOS e terceiros,
no interior da ECCHO ou em decorréncia das atividades desenvolvidas pelo USUARIO
na ECCHO, nao gera qualquer tipo de obrigacao e/ou responsabilidade solidaria ou
subsidiaria para a ECCHO, seja em face do USUARIO e/ou do terceiro.

Clausula 472 - A ECCHO nao se responsabiliza por acidentes ocorridos com os
USUARIOS no interior de seu estabelecimento, devido ao mau uso dos equipamentos
que disponibiliza, seja por problemas de saude dos USUARIOS.

Clausula 482 - Os USUARIOS autorizam a veiculagdo de seu nome/imagem
gratuitamente pela ECCHO, podendo exibi-la em seus meios de comunicagéo, como
site, midias sociais, eventos, material de propaganda, etc.

Clausula 492 - A ECCHO valoriza a colaboragao e o debate, mas o objetivo é que o
USUARIO seja autossuficiente.

Clausula 502 - Apesar de haver momentos em que os USUARIOS precisam se
concentrar, lembre-se de que esse é um espago colaborativo, e isso faz bem ao seu
networking, pois amplia sua rede de contatos com pessoas de diversas areas.

Clausula 512 - Os espagcos de coworking, assim como a inovagdo e o
empreendedorismo sdo beneficiados com a propaganda boca-a-boca, assim ajude a
promové-lo e aumente seu networking, fazendo check-in, postando fotos, curtindo e
compartilhando a ECCHO nas redes sociais.

Clausula 522 - As duvidas e casos omissos sao dirimidos pelo conselho administrativo
da ECCHO, bem como pelo Contrato de Prestagdo de Servicos firmado com o
USUARIO.



Clausula 532 - Estar de acordo com o Manual de sobrevivéncia em ambiente
Compartilhado na ultima versao afixada nos murais da recepgao e no site eccho.work.



